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Seznam pravidel a malá tabulka
Jméno _______________________ Třída ______ Datum __________

Cíl: Vytvoříš skutečný seznam a tabulku se záhlavím.

Než začneš
Odrážkový seznam sdružuje položky, číslovaný ukazuje pořadí. Tabulka má řádky a sloupce; každá buňka
obsahuje jednu informaci. Mezery nejsou náhradou tabulky.

Podklady
Pravidla: Vrať knihu včas; Zacházej s knihou šetrně; Doporuč knihu ostatním. Rozpis: Úterý | Čtení | 20
minut; Čtvrtek | Diskuse | 15 minut; Pátek | Doporučení | 10 minut.

Postup práce
1. Založ W1-03_pravidla.odt a přidej nadpis Čtenářský klub. Pod něj vlož tři pravidla jako odrážkový
seznam.

2. Přidej číslovaný seznam tří kroků půjčení knihy: Vyber knihu, Zapiš výpůjčku, Ověř termín vrácení.

3. Příkazem Tabulka > Vložit tabulku vytvoř 3 sloupce a 4 řádky. Záhlaví bude Den, Činnost, Délka.

4. Vyplň rozpis, zvýrazni první řádek a uprav šířky tak, aby se text nelámal po jednotlivých písmenech.

5. Přidej pod tabulku jednu větu: proč je rozpis v tabulce přehlednější než v jednom odstavci? Ulož.

Kontrola a vysvětlení
Po vložení další položky se číslování samo změní. Tabulka má záhlaví a tři záznamy. Kolik buněk má
tabulka před přidáním dalších řádků?

Pro rychlejší: Vlož nový řádek pro pondělí a uprav jeho činnost i délku. Zachovej jednotný vzhled.
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