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Styly místo ručního formátování
Jméno _______________________ Třída ______ Datum __________

Cíl: Použiješ styly nadpisů a změníš vzhled více nadpisů najednou.

Než začneš
Styl sdružuje nastavení odstavce. Nadpis 1 označuje kapitolu, Nadpis 2 podkapitolu. Tučný text sám o sobě
není strukturální nadpis. Změna stylu se projeví u všech odstavců, které jej používají.

Podklady
Téma: Průvodce školní knihovnou. Kapitoly: Jak vybírat knihu; Jak si ji půjčit; Jak o knize mluvit. Ke každé
napiš 3 vlastní věty.

Postup práce
1. Založ W2-01_styly.odt a napiš titul, tři kapitoly a jejich texty.

2. Titulu přiřaď styl Název. Kapitolám přiřaď Nadpis 1, běžnému textu jeden společný styl odstavce.

3. Přidej dvě podkapitoly v první kapitole: Podle zájmu a Podle doporučení. Každé dej Nadpis 2 a jednu
vysvětlující větu.

4. V panelu stylů uprav styl Nadpis 1 na 18 bodů tučně. Ověř, že se změnily všechny tři kapitoly.

5. V Navigátoru zobraz strukturu nadpisů. Zkontroluj pořadí a ulož.

Kontrola a vysvětlení
Tři nadpisy kapitol se mění společně. Proč není styl Název vhodnou náhradou za Nadpis 1 pro každou
kapitolu?

Pro rychlejší: Změň mezeru před Nadpisem 1 a sleduj, jak to ovlivní celý dokument.
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