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Hotový průvodce pro nové čtenáře
Jméno _______________________ Třída ______ Datum __________

Cíl: Dokončíš dokument se styly, obrázkem, tabulkou a číslováním.

Než začneš
Závěrečná kontrola sleduje obsah i sazbu. Čtenář má poznat, kde začíná kapitola, odkud pochází obrázek
a jak tabulku vyložit. Kontrola PDF je samostatný krok.

Podklady
Výchozí soubor W2-04_stranky.odt. Výstup má být třístránkový průvodce pro nové členy knihovny, se
čtyřmi kapitolami včetně přehledu oddělení.

Postup práce
1. Ulož W2-05_pruvodce.odt. Přečti celý text a oprav nesrozumitelné věty i chyby.

2. Zkontroluj úrovně nadpisů a sjednoť běžný text pomocí stylů. Pod nadpisem musí zůstat alespoň začátek
navazujícího odstavce.

3. Ověř obrázek, popisek, zdroj, tabulku 300 knih a čísla všech tří stránek.

4. Nech spolužáka odpovědět podle dokumentu: kdy se půjčuje časopis a jak dlouho jej lze mít? Pokud
první údaj v dokumentu není, označ ho jako neuvedený.

5. Exportuj PDF, otevři je a projdi všechny stránky. Odevzdej ODT i PDF a napiš dvě provedené opravy.

Kontrola a vysvětlení
Čtenář dokáže rozlišit uvedený údaj od chybějícího. Které dvě konkrétní chyby jsi při kontrole opravil?

Pro rychlejší: Připrav jednoodstavcové shrnutí průvodce pro nástěnku.

W2-05 | LibreOffice | Pracovní list


