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Hotovy privodce pro nové ¢tenare

Jméno Trida Datum

Cil: Dokon¢i§ dokument se styly, obrazkem, tabulkou a Cislovanim.
Nez zacnes

Zavéreéna kontrola sleduje obsah i sazbu. Ctenai méa poznat, kde zagina kapitola, odkud pochazi obrazek
a jak tabulku vyloZit. Kontrola PDF je samostatny krok.

Podklady

Vychozi soubor W2-04_stranky.odt. Vystup ma byt tfistrankovy pravodce pro nové ¢leny knihovny, se
Ctyfmi kapitolami v€etné prehledu oddéleni.

Postup prace
1. Uloz W2-05_pruvodce.odt. Precti cely text a oprav nesrozumitelné véty i chyby.

2. Zkontroluj irovné nadpist a sjednot bézny text pomoci stylt. Pod nadpisem musi zlstat alespon zacatek
navazujiciho odstavce.

3. Oveér obrazek, popisek, zdroj, tabulku 300 knih a Cisla vSech tfi stranek.

4. Nech spoluzaka odpovédét podle dokumentu: kdy se pUjcuje ¢asopis a jak dlouho jej Ize mit? Pokud
prvni udaj v dokumentu neni, ozna¢ ho jako neuvedeny.

5. Exportuj PDF, otevii je a projdi vSechny stranky. Odevzdej ODT i PDF a napi$ dvé provedené opravy.
Kontrola a vysvétleni

Ctenar dokaze rozliit uvedeny udaj od chybéjiciho. Které dvé konkrétni chyby jsi pfi kontrole opravil?

Pro rychlejsi: Pfiprav jednoodstavcové shrnuti privodce pro nasténku.
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